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Structure de la formation des apprentissages
Les 3 acteurs principaux

 SEFRI: Secrétariat d'Etat à la Formation, à la Recherche et à 
l'Innovation Ordonnance sur la formation / Plan de formation
= la confédération; Valide l’Ordonnance et le plan de formation

 CSFP: La Conférence suisse des offices de la formation professionnelle 
réunit les directrices et directeurs des offices cantonaux et de la 
principauté du Liechtenstein responsables de la formation 
professionnelle.
= les cantons; donnent la formation et font passer les examens

 OrTra: Organisation du monde du Travail
= VSSM / FRECEM; représentants des entreprises, défini le
contenu de la formation et des PQ

Commentaires du présentateur
Commentaires de présentation
Les conditions cadres suivantes ont dû être prises en compte lors de la préparation des parties de l'examen:
Ordonnance sur la formation / Plan de formation
Coopération VSSM / FRECEM
4 orientations professionnelles 
Arrondir les notes de position (article 34 de l’ Ordonnance sur la formation professionnelle)
Dispositions d’exécution
Et les Discussions lors de la Conférence des grands groupes


Si question sur Article 34:
Art. 34 (ordonnance formation professionnelle)
Appréciation des prestations 
(art. 34, al. 1, LFPr) 
1
Les prestations fournies lors des procédures de qualification sont exprimées par des notes entières ou par des demi-notes. La meilleure note est 6, la plus mauvaise est 1. 
Les notes inférieures à 4 sanctionnent des prestations insuffisantes. 
2
Des notes autres que des demi-notes ne sont autorisées que pour les moyennes résultant des points d’appréciation fixés par les prescriptions sur la formation correspondantes. Ces moyennes ne sont pas arrondies au-delà de la première décimale
3
Les prescriptions sur la formation peuvent prévoir d’autres systèmes d’appréciation. 
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Documents officiels pour le contenu de la formation

Ordonnance fédérale Plan de Formation

Commentaires du présentateur
Commentaires de présentation
Ordonnance fédérale: 

Document juridique


Plan de formation: 

Détails de l’ordonnance
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Information sur la formation et processus

Législation relative à la formation 

Commentaires du présentateur
Commentaires de présentation
Haut; Parlement- Loi sur la formation professionnelle
         Conseil fédéral – Ordonnance sur la formation professionnelle
	SEFRI- Ordonnance sur la formation professionnelle initiale
	Ortra- création du plan de formation -> validé par le SEFRI
	Cantons- Formation et PQ		
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Fonctionnement formation FRECEM

CODIR
Com. Gestion

FRECEM

Commission 
élaboration TPF

Commission 
élaboration CP-DP

Com. D&Q

Com. CFI

Bureau de 
Formation

Cantons, chefs-exp, école pro. et CIE

Divers commissions

• Organisation et 
déroulement PQ

• Contrat d’apprentissage
• Conditions et sélections 

experts

Commentaires du présentateur
Commentaires de présentation

Hiérarchie
 et explication de la création des examen
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Vue d’ensemble domaines et des compétences 
opérationnelles base du plan de formation

Commentaires du présentateur
Commentaires de présentation
Aperçu du plan de formation
- 5 domaines d’activités et domaines de compétences opérationnelles
Répartis en 26 activités et compétences opérationnelles   Détaillé dans plan de formation en page 6.
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Plan de formation

Excel entreprise

Commentaires du présentateur
Commentaires de présentation
Plan de formation complet pour les 3 lieux de formation; Entreprises, les Ecoles Professionnelles (EP), les Cours InterEntreprises (CIE).

Excel entreprise est le document que les responsables de formations en entreprises doivent utiliser pour assurer leur suivi de la formation.
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Document officiel pour les PQ

Dispositions d’exécution

Commentaires du présentateur
Commentaires de présentation
Vérifier que tous ont reçu la directive

Dispositions d’exécution:�Il contient les détails des examens.
Le but étant d’avoir toutes les informations dans un document.��A été développé avec les partenaires suivants:�Chefs experts suisse, enseignants des écoles professionnelles, entreprises,�Confédération:
. Secrétariat d’Etat à la formation, à la recherche et à l’innovation (SEFRI)�Examinateurs cantonaux
. Conférence suisse des offices de la formation professionnelle (CSFP)



C’est votre bible  Prévu pour les examens
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Domaine de qualification

Commentaires du présentateur
Commentaires de présentation
Expliquer  les domaines des procédures de qualification
Page 5 des dispositions d’exécution 

L’aperçu ci-après présente les domaines de qualification, y compris la forme de l’examen, la note
d’expérience, les positions, les pondérations respectives, les notes éliminatoires (notes devant être
suffisantes) ainsi que les dispositions sur l’arrondi des notes conformément à l’ordonnance de formation
et au plan de formation.



PROCEDURE DE QUALIFICATION MENUISIER – EBENISTE CFC 2022 10

Domaine de qualification CFC

Domaines de qualification Pourcentage Condition

Examen partiel (TPF)  fin semestre 6 20% min. 4.0

Travail pratique TPI (ou TPP) fin semestre 8 20% min. 4.0

Connaissances Professionnelles (CP) fin semestre 8 10%

Documents de Production (DP) fin semestre 8 10%

Note d’expérience tous les semestres 20%

Culture générale tous les semestres et fin semestre 8 20%

Moyenne finale 100% min. 4.0

Commentaires du présentateur
Commentaires de présentation
La note d’expérience correspond à la moyenne, arrondie à la première décimale, 
des notes concernant: 
a. l’enseignement des connaissances professionnelles; 
b. les cours interentreprises. 


Culture générale, régie par l’ordonnance du SEFRI
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Procédures de qualification pour la pratique
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 Examiner les compétences professionnelles
 mêmes objectifs évaluateurs = mêmes tâches
 Total 12 heures
 11 tâches: 10 fragments + 1 traçage
 60 minutes / tâche

TPF / Examen partiel

Commentaires du présentateur
Commentaires de présentation
L'examen partiel a fait ses preuves, donc rien n'a été changé, sauf pour l'évaluation.�Vérification des compétences professionnelles, compétences opérationnelles��Total 12 heures ( dans l’ordonnance)�11 tâches: 10 fragments + 1 traçage: Traçage: entraînement de l'imagination, dans toutes les tâches quelque chose doit être tracé, donc le traçage est très important.�60 minutes / tâche comme avant

Option charronnage et fabricant de ski: 8 tâches au lieu de 11�



Déjà connu, vu qu’évalué l’année passée. 
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Domaine de qualification du TPF

Commentaires du présentateur
Commentaires de présentation
Agrandissement pour l’écran
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Pondération

TPF / Examen partiel

Commentaires du présentateur
Commentaires de présentation
Pondération des positions 1 et 2�Ces sous-positions sont communiquées, donc l’apprenti sait à peu près quels points sont respectés.�Préparation et planification du travail: Ex. Traçage�Le résultat a beaucoup de poids.


Importance des sous position revue
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 Commande client
 40-80 heures
 Présentation 10-15 minutes
 Entretien professionnel 30 minutes

TPI / Travail Pratique Individuel

Commentaires du présentateur
Commentaires de présentation
commande client�40-80 heures�Présentation 10-15 minutes�Discussion d'expert 30 minutes��Examen est orienté sur les compétences professionnelles dans les orientations choisies, mais surtout de la compétence méthodologique et des compétences personnelles et sociales


Entretien, 

Si pas de verre on pose pas de question sur le verre. Ex
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Domaine de qualification du TPI

TPI / Travail Pratique Individuel
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TPI | Travail Pratique Individuel
Planification et préparation

Commentaires du présentateur
Commentaires de présentation
Page 11 des dispositions d’exécution
Calcul Heures:�Schéma comment les heures devraient être distribuées�La partie principale des heures devrait être dans la production (nous formons les apprentis là-dessus)�Les autres domaines de compétences sont également nécessaires�Ce tableau du temps consacré à l’épreuve est également fourni en format Excel sur notre site internet

Le fichier Excel n’est pas utilisé dans le canton du VS. Choix des 2 chefs experts
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TPI | Travail Pratique Individuel
Pondération

Supérieur professionnel:
 Procès-verbal supérieur professionnel
 Formulaire rempli – Pas de feuilles de note séparées
 10 critères 
 Points (au lieu de notes)

Expert:
 Procès-verbal de l’expert
 Formulaire rempli – Pas de feuilles de notes séparées

Commentaires du présentateur
Commentaires de présentation
Le procès verbal n'a que 10 critères avec des indicateurs pour évaluer
Protocole d'examen vF , doit être soumis, il n'y a pas de feuille de notes séparée .

protocoles d’examens:�Voir le guide�Procès-verbal du protocole d'examen �la grille de 10 point est utilisée�Tous les résultats et les notes sont écrits dans les deux cahiers et soumis au CPEX à la fin de l'examen�en cas d'objection, tous les documents sont réunis et les événements peuvent être reconstitués�Entretien professionnel:�Le formulaire pour les questions techniques est séparé. Ne peut pas être inclus dans le livret car le nombre de pages n'est pas connu à l'avance. De plus, une copie des questions techniques pour l'expert secondaire (protocole) doit être faite.



PROCEDURE DE QUALIFICATION MENUISIER – EBENISTE CFC 2022 20

TPI | Travail Pratique Individuel
Exemple de taxation

À tous évaluer

À évaluer au 
min. 2 x

Commentaires du présentateur
Commentaires de présentation
Les experts évaluent toujours tous les critères (a-b-c-d)�Noter chaque TPI 2-3 x tous les critères
Donner des points, justifier les écarts par rapport au maximum = important !!�Important: justifier compréhensible concernant les objections
Dans le procès-verbal, en introduction c’est noté dès 5 points retranchés, il faut expliquer pourquoi. Les CEXP en Romandie préfèrent, pour des questions d’éventuels recours , que chaque point dès 8 points ôté soit justifié.



Expliquer tous les points retranché!! Important c’est une obligation légale

En cas de recourt on évite les problèmes et mauvaises surprises. 
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 En cas exceptionnel
 Demande fondée adressée à l’autorité cantonale

TPP | Travail Pratique Prescrit

Commentaires du présentateur
Commentaires de présentation
sur Genève.
On pourrait s’attendre à ce qu’un élève fasse la demande pour faire un TPP.
C’est de la compétence de l’autorité cantonale de décider.
Les CEXP ne décident pas
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CONNAISSANCES PROFESSIONNELLES (CP)
DOCUMENTS DE PRODUCTION (DP)

Commentaires du présentateur
Commentaires de présentation
2x3 heures�Divisé en deux zones de qualification selon le plan de formation�
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Objectifs évaluateurs par orientation

Commentaires du présentateur
Commentaires de présentation
Sur ces tableaux des pages 21 à 24, on découvre tous les objectifs évaluateurs selon les 4 orientations.
Certaines compétences sont évaluer identiquement dans les 4 orientations.
D’autres sont répartis spécifiquement.

On remarque par exemple pour les connaissances professionnelles que les compétences méthodologiques, sociales et personnelles sont également évaluées.
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CLASSEURS DE FORMATION

Classeur «Formation»

Dès 2022, fourni avec 
E-Book

Commentaires du présentateur
Commentaires de présentation
�Chaque apprenti devrait avoir ceci (via centre CIE),�
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DOCUMENTATION ET INFORMATIONS

Contacts FRECEM

Gilles Dumuid
Responsable de la Formation initiale
dumuid@frecem.ch

Michaël Martins
Responsable de la Formation 
martins@frecem.ch
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Commentaires du présentateur
Commentaires de présentation
Question avant que le(s) chef expert vous explique en détail tous les documents?



MERCI DE VOTRE
ATTENTION

27
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