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. Beschreibung der Elemente

1  Meni Navigation
2 Person neu anlegen (Lernende, Ausbildner)
3 Neu Anmelden
4  Passwort &ndern (Angemeldeter Benutzer)
5  Person 6ffnen - Bildungsberichte (erstellen, drucken...)
- Oder weitere Funktion auswéahlen
6 Lerndokumentation Berichtauswabhl
Berichtvarianten -Ansichten
- Bildungsbericht (Neutral/Leer)
7  Lerndokumentation Bericht in der Seitenansicht 6ffnen (Vorschau)
8 Lerndokumentation Bericht ausdrucken
9  Personenprofil bearbeiten
10 Person léschen
-Léschen des Lernenden mit allen seinen dazu gehdrenden Daten (Bildungsberichten,
Massnahmen usw.)
11 Programm beenden

Formularansicht Funktionen
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4.1.7 Personen neu anlegen (Lernende und Ausbildner )

Allgemein

Wenn sie die Bildungsberichtsoftware das erste Mal aufstarrten, legen sie sich selbst als Benutzer an.
Wabhlen sie dazu [Neuer Ausbildner]. Nachdem sie sich registriert haben, melden sie sich erneut unter Ihrem
Namen am System an.

1 Wabhlen Sie im Hauptmeni : Personen-Bildungsberichte
Klicken sie die Schaltflache [Neuer Lernender] oder [Neuer Ausbildner]

ﬂ Neuer Ausbidner

2 Eingabefelder ausfillen
‘Nachname, Vorname, Lehrbeginn usw. Mussfelder sind mit * gekennzeichnet.

EE Heue Person 2|

& Zur Registrierung bitte Personalien angeben

Name* ] Lim einen Benutzer anaulegen geben Se die Persondlen an:
Heame, Vorname, Geburtecatum | ARV- fals verhanden

Vorname=

Lefrbegrn™ =] [orache® *Feldeingabe erforderfich

Geburtadatum Deutsch 3

Klicken Sie anschliessend auf “Weitar >*

Abbrechen Biter >
Klicken sie nach Eingabe die Schaltflache unten rechts [Weiter >]

3. Fertigstellen
Eingaben prifen und bei Bedarf ergénzen.
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i|  Person erfolgreich registriert
i|  Kontralieren sie die Daten und erganzen sie die Angaben bei Bedarf, Anschiiessend auf Fertigstelen”

i - PersonenlD PECOOD 1179
| & | neme [aster [ Seraches

Vomame [vorname x o e
Lehrbeging [e01a =] [eeburtstag [ Mobil
Benutzergruppe JLernende =] EMail
Berufsbereich [zmmermann EFz =] Beschreibung
Status [kt I |
(g |
Detals [P varrame Bemerkungen
2 Bicungsbeichte E—
UbsrsichtZusammentsssung | | 2722 e
PLZ [Ort
Bidungsbericht  Lemnort Datum Lehrjahr Semester  Bezeichnung
N
Datensatz: 14] < | » [l 4 | ]
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Klicken sie danach auf die Schaltflache unten rechts [Fertigstellen]

Weiterfiihrende Informationen zu Personen und Benutzern
Initialpasswort: begin

Um ihr personliches Passwort zu andern siehe Passwort andern unter 4.1.4

E video: C02_Ausbildner anlegen und neu anmelden
E video: CO03_Lernender neu anlegen
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